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PARA: SECRETARIA GENERAL; JEFES DE OFICINA ASESORA, JEFES
DE OFICINA, SUBDIRECTORES MISIONALES Y
'ADMINISTRATIVOS Y DIRECTORES REGIONALES.

DE: REPRESENTANTE DE LA ALTA DIRECCION PARA EL SIG

ASUNTO Adopcnon de mejoras al Manual de procedmentos del proceso
Direccionamiento Estratégico

VIGENCIA: - - -
A partir de ia fecha de expedlc:on

1. FINALIDAD
Adoptar las mejoras al Manuai de pfocedsmlentos del proceso Dlrecc:onamlento
Estratégico. - ST R _

2. ALCANCE
Esta Directiva se encuentra dirigida a todos los procesos de la Unidad
(estratégicos, misionales, de apoyo y evaluacion).

3. MARCO LEGAL

o Articulo 339 de la Constitucién Politica de 1991, ordena que toda la gestion
del Estado, debe estar sujeta a una planeacion y-establece los lineamientos
sobre el contenido de un Plan Nacional de Desarroilo. '

» Articulo 342 de la Constitucién Politica de 1991, precisa que por medio de
una Ley organica se reglamentara lo pertinente a la elaboracién, aprobacién y
ejecucion de los planes de desarrollo. -

o Ley 152 de 1994, “Por la cual se. establece la Ley Organica del Plan de
Desarrollo”.

4. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS

o Adoptar los siguientes procedimientos:
o Distribucion presupuestal EDP.13 v2
o Vigencias futuras EDP.17 v1
o Cajas Menores EDP.18 v1
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e Eliminar del manual de procedimientos del Proceso de

Estrategico:

o Distribucién presupuestal EDP.13 v1

Direccionamiento

Los anteriores documentos hacen parte integral del Manual de procedimientos del

proceso Direccionamiento Estratégico.

4.1 Documentos externos relacionados con los procedimientos adoptados

e Instructivo tramite vigencias futuras Direccién de Inversiones y Finanzas

Publicas (DNP)

e Instructivo Tramite Presupuestal Vigencias Expiradas Direccion de

Inversiones y Finanzas Publicas (DNP)

Los funcionarios del grupo de Programacién Presupuestal de la Oficina Asesora
de Planeacion serdn los encargados de socializar los documentos aprobados en

esta Directiva.

Cordialmenie,

7

N cmué ONZALEZ GARZON
presentante de la Alta Direccién

axo 3 Folios

Elabord:  Diana Miena Morenc Lopez — Profasional Adminisirativa. @'Qb
Revisé:  Neylalopez Florez - Coondinadora Grupo de Programacion Presupuestal,
Rolando Gamica Arias — Coordinador Grupo de Desamollo Organizacional.
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Procedimiento: Distribucién Presupuestal

Cédigo:
EDP 13 (v2)

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Pégina 1 de 2

OBJETIVO: . Programar la distribucion presupuestal de conformidad con la riormatividad vigente, teniendo en cuenta las necasidades de la Entidad.
Aplica & la actividad de distribucién presupuestal de t& UAEMC, Inicia con ia retepcion y revision del decreto de liquidacién de presupuesto, y finaliza con la
ALCANCE: comunicacion ai Coordinadar del Grupa Administrativo de ta Subdirgccidn Administrativa y Finantiera el presupuesto desagregadc para ia eiaboracion del Plan
Anual de Adquisiciones; y Ja tomunicacion a las Depandencias ejecutoras ge Presupuesto el valor aprobado para la vigencia,
NORMATIVIDAD: Vet Netmograma
RESPONSABLES
eraea | _ Secretaria Je_fe_Of_i_cma Profesion:'lf DESCRIPCION DO“CEl::‘I::;’g: Y
Director General Asesora de Programacién
Planeacién Presupuestat
1] C:-:-D Inicio de! procedimiente.
h - .
: . - . . Docurmento digitat
H e ﬂecapc@n ¥ revision de Decreto de liquidacion de presupuesto. Ministerio de Haciends
b 4
2 e > i E! prasupuesto aprobado en el decreto es inferior al soliciada?
1 b '

Realizar Una priorizacién del gasto acorde con el Prasupuesto

aprobado para Ia vigencla y de acuerdo al Plan da Cuentas .
2 " |éstablecide por la Direccitn General de Presupuesio Publica del Archiva Excel

‘IMHCP.

4 Realizar propuesta de distribucién presupuestal.
5 Pres_ema}r al Jofe de la Oficina de Planeacidn la propuesta de Dotcumente impresa

distribucién presupuestal. .

La propussta de distibucion reguiere ser ajustada?
& Raalizar ajustes cotrespondientes

* |Presentar propuesta da Distribucidn a |z Secretaria Genersl v (3 ;

7 - |Subdiraccion Administrativa y finenciera Documento impreso
8 iLa propuesta da distribucion requiare ser ajustada?
g Healizar aiustes correspondientes
10 Prasemat la propuesta de distribucidn a la Direction Documanio impreso

4La propuesta de distribucion requiere ser ajustada?

. [Fealizar ajustes 2 la distribucion del presupuesto de conformidad

i . lcon las indicaclonss de fa Direccion.
12 Aprobar i distribucidn del presupusesto.
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Programar |a distribucion presupuastal de conformidad con la normatividad vigente, teniendo en cuenta las necasidades de la Entidad.

QBJETIVO:
Apiica a |a actividad de distribuclén presupuestal de la UAEMG. Inicla con la recepcién y revision del decreto de kquidacion de presupueste, y finaliza con fa
ALCANCE: comunicacién at Goordinador del Grupo Administrativo de 1a Subdiraccion Administrativa y Financiera el presupueste desagreqado para la elabaracion del Flan
Anual de Adquisicicnes; y la comunicacian a las Dependencias ejecutoras de Presupuesto el valor aprobado para la vigencia.
NORMATIVIDAD: Var Normograma,
RESPONSABLES
ETAPA Secretaria Jefe Oficina Profesional DESCRIPGION D%(:El:;‘s?;gss Y
Director Asesora de Programacion

General

Planeacion Presupuestal

% oLa propuesta de distribucitn requisre ser sjustada?
St

Realizar sjustos a la distribucidn del presupuesto de conformidad
con las indicacionas del comits.

13
Elaborar resciucién de distribucién del presupuesto para firma de (8 .
B Secretaria Generat. Dogumanto impresa

15 LE— Ravisién de la resolucion.

16 P Radicacitn de la resolucion de distribucién def presupuesic para
e firma.
Resolucion de
17 Firnar ta Resalucion y pasar para numerasion y publicacion. Distribucion
- Presupuestal
18 Registrar g distribucion prosupuestal en el SIF. Registro en &l SIF

v Comunicar 8 Coordinador del Grupo  Administrativo de  la)
Subdireccion  Administrativa  y  Financiera el presupuesto

19 l l desagregado para la elaboracidn de! Plan Anval de Adquisiciones Correo electronico
Asi mismo comunicar a ias Dependencias ejecutoras de

Presupuesto el valor aprobadoe para la vigencia,

h
CD Fin del precadimients.




558,

TODOS PORUN
NUEVO PAlS

g6 FAZ EQUIDAD EDUCACION

e

Proceso: Direccionamiento Estratégico
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Procedimiento: Vigencias Futuras

Codigo:
EDP.17 (v1)

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Pagina 1 de 1

Tramitar las sclicitudes de autorizacion para comprometer recursas de vigencias fuluras del presupuesto da Migracisn

OBJETIVO: Cotombia. Inicia con saficitud de vigencias futuras (inversidn o funtionamiente) y termina con informar la aprobacion
solicitud a los interesados
NORMATIVIDAD: Var Normograma

RESPONSABLES

ETAPA

Profesicnal Oficina
Asesora de Planeacidon

DESCRIPCICN
Ordenador del gasto

DOCUMENTOS Y
REGISTROS

0 Inicio de} procedimienta.
Recibir solicitud de vigencias futuras (inversién o
H funcionamientc), de parte def ordenador def gasto o Corrgo electronico
gerente del proyecie de inversidn.
F] Revisar justificacidn de solicitud de vigencias futuras Documento
3 Salicitar aval de vigencias Futuras ai sector
4 Recibir avai de vigencias Futuras dei sector Documento impreso
Son vigencias futuras de proyecto de Inversidn?
5 Sclicitar avat de vigencias Futuras ai DNP
3 Recibir aval de vigencias Futuras dei GNP Documento impreso
4
7 W i Solicitar aprobacion de vigencias Futuras al Ministetic de
'L,,_. — Hacienda y Créditc Publico
8 Registrar avtorizacién en SIF Nacidn
g Recibir notificacidn dat Ministerio de Hacienda y Crédite
Plblico
10 Informar {a aprobacion soficitud a los interesados

Fin del procedimiento.
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Proceso: Direccionamiento Estratégico

wlf U1 2018

. : Cédigo:
Procedimiento: Cajas Menores EDP.18 {v1)
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO Péagina 1 de 1

Establacer tos lineamientos generates para la creacion, adicion, reducccion, eliminacién de las cajas menocres de Migracién Colombia. inicia con la solicitud la creacion,

OBJETIVO: adician, reduceeién, eliminacion de las cajns menares y finaliza con ala Gula C ftucidn y ej caja menor AGFG.02 (v1}
NORMATIVIDAD: Var Narmograma
RESPONSABLES
etapa| Jefe de Oficina - Profesional Profesional Oficina ) DESCRIPGION BOCUMENTOS ¥
Subdirector - Director Financiera Asesora de Director General REGISTROS
Regionaj Planeacion
@ Inicio del procedimiente.

N Solicar la creacion, adicldn, reducceion, aliminacidn da
las cajas menores

3 Idantificar la necesidad de Crear. Adicionar, Reducir o
Elimingar le Caja Meror

3 Selicitar CDP

4 Proyectar Resolucion de constiucian, adicion, reduceclon
o eliminacion de la caja manor

5 Recepcionar y firnar Resolucion de constitucion de la caje
menor

6 Ragistrar fa creacidn de fa cajg manor en of Sistema de
informacién Financiera SIIF Nacién

7 Expedir el compremiso presupuestal

5 Registrar ia cuenta por pagar de creacion de la caja
manor en el SIIF Nacion

s Hagistrar la obiigacién de creacion de fa caja menor en el
SIIF Macion

10 Generar orden de pago de creacién de la caja mencr en
SIIF Nacién.

1 Registrar en el SIF Nacién, e ingresa a bancos
comespondienta.

12 Hemitirse a la Guia Aitucidn y ejecucién caja

menor AGFG.02 (v1)

Fin del procedimiente.







